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EXFLOW

Oversikt

ExFlow ar en tillaggsapplikation for Microsoft Dynamics AX som effektiviserar och rationaliserar
hanteringen av leverantorsfakturor och inkdp. Stora tids- och kostnadsbesparingar gors inom
foljande omraden:

— Elektronisk fakturahantering istallet fo6r pappersbaserad. Attestanter ser och godkanner
fakturor i ett webbgranssnitt. Ekonomiavdelningen ser fakturan med en enkel

knapptryckning i AX. Ingen hantering av papper. Pappersfakturan arkiveras direkt efter
skanning.

— Fakturainformation importeras automatiskt istallet for manuell registrering (med tolkning).

— Automatisk inképsordermatchning istallet for manuell (med tolkning pa radniva).

ExFlow ar inbyggt i AX vilket innebar det inte behdvs nagon integration eller synkronisering mellan
olika program. Ekonomiavdelningen arbetar i ett valkdnt granssnitt, se bild 1, samt har kontroll 6ver
hela fakturaflodet inifran AX.
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Attestanterna arbetar mot ett webbgranssnitt, se bild 2, som ger en lattoverskadlig bild av faktura
och innehall samt gor attest och kontering enkel och smidig. Attestanten ser fakturor fran alla féretag
som denne har attestratt for i samma inloggning.
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Import av fakturor

Fakturor skannas och tolkas med hjalp av en tolkningsprogramvara som laser av fakturans innehall.
De importeras sedan till AX i ett importformular, se bild 3. | importformularet kontrolleras och
kompletteras den importerade fakturainformationen. Forslagskontering kan géras mot huvudbok,
inképsorder, projektmodul eller anlaggningsregister. Forslag pa attestant/attestanter fas med
automatik genom ett inbyggt attestregelverk. Det sista steget i registreringen ar att ankomstboka
fakturorna. De blir da tillgangliga for attestanterna i webbgranssnittet.

MM Import (1 - wnt) M=l B3
arkiv Redigera  Verktyg  Kommando  Hjslp
DX |m(q & | Prleaapwe A @
Faktura:l S 166,38 Rader:| 5 166,38 Saldu:l 0,00 Antal Fakturor: |4 Mina Fakturor: |4
Oversid: |Faktura| Referenser | Inkop/Kentering | kemmertarer | Import »
m Walidera
visaglla: [ Stoppa | L&s upp | Ta Fakiura | Sl&pp Faktura EBokFér
ppad | verific... | Anvand... Leverantarskanto | Leverantdrsnamn Fakturadatur | Farfallodatum o oo grupp ¥isa faktura (©)
Admin 6134 9 820-0040 Telia Sonera AB 2009-02-06 20 19 & 458,00 291,62 SEK | S o
1771347802 Visma Spes AB 2008-03-16 | 2009-04-07 11 922,00 X
2313050395 Lyreco Swerige AR 2009-03-31 | 2009-04-30 1375,40 i %‘
2313050396 Lyreco Sverige AB 2009-03-31 | 2009-04-30 1375,40 1 Féresld attestanter
IMoms: 3
Felmeddelande: |
Konkering | Godkénnare: Féres|3 attestanter
5[ Radtyp Bpskyarti Bpsp pp | Redovisningskonto [ kostnadsstalle [ Prajek: [ kategori [ anl&ag... [ Attestantary
[ Redovisning 5 10 120
Felmeddslande:
[Belopp i standardvaluta, EAZATAEE

Bild 3.

Matchning mot inkopsorder

Ifall man har tolkning pa radniva sa tolkas radinformation pa fakturan som artikelnummer, kvantitet,
styckpris etc. ExFlow anvander denna information for att matcha mot existerande
inkdpsorder(rader). ExFlow kan matcha pa inkdpsordernummer, foljesedelsnummer, artikelnummer,
leverantorens artikelnummer och kvantitet. Nar matchningen ar gjord sa jamfors styckpriset pa
fakturan med styckpriset pa inképsordern. Om styckpriset ar lika eller om prisavvikelsen ligger inom
tillaten tolerans, ar raden automatiskt matchad och gar inte ut for attest. Om ExFlow inte hittar
nagon matchande inképsorderrad eller om prisavvikelsen ar storre an tillaten tolerans gar
fakturaraden ut pa attest. Attestanterna kan da godkanna eller avvisa prisavvikelsen eller lagga den
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som ett tillagg. ExFlow har dven funktioner foér att automatiskt ta hand om tillagg pa fakturan som

frakt, emballage, férsikring etc. som inte finns med pa inkopsordern.

E-postmeddelande till attestanten

Attestanten far ett e-postmeddelande att han har fakturor att attestera, se bild 4. | meddelandet
finns en lank till ExFlows webbgranssnitt. | meddelandet syns alla fakturor som attestanten har for
attest. Fakturor som har forfallit eller haller pa att forfalla markeras med avvikande farg.

Frén: exflow-noreply@signup.se [mailto:exflow-noreply@signup.se]
Skickat: den 29 juni 2009 11:08

Till: Henrik Garvner

Amne: ExFlow Statusrapport

Statusrapport

Hej Henrik Garvner,

Du har dokument i din inkorg. Fér att logga in klicka pa ExFlow.

Dokument for attest

1247 2009-07-24 2009-08-24 TeliaSonera Sverige AB Gibtech AB
1249 2009-07-24 2009-08-24 Dustin AB SignUp Software AB
1273 2009-08-21 2009-09-30 TeliaSonera Sverige AB Gibtech AB
1174 2009-08-21 2009-09-30 Itell AB SignUp Software AB
1179  2009-08-21 2009-09-30 Dustin AB SignUp Software AB
1180  2009-08-24 2009-09-30 TeliaSonera Sverige AB SignUp Software AB

Rader med en rdd bakgrund har forfallit och rader med rod text kommer att forfalla snart.
Hélsningar,

Reskontra

Bild 4.
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EXFLOW

Vil inloggad sa har attestanten tillgang till alla fakturor som vantar pa godkannande. Dessutom finns
mojlighet att se fakturor hos andra attestanter som ligger fore i attestkedjan. Med ratt behorighet sa
kan attestanten dndra redan angivet konteringsforslag t.ex. lagga till eller andra dimensioner,

Attest gors 1 webbgranssnittet

periodisera och dven dela en rad i flera rader med olika konteringar.

Om fakturan gatt till fel attestant eller man vill att ytterligare personer skall granska fakturan sa kan
man lagga in en ny attestant/granskare efter sig sjalv i flodet, se bild 5. Om man avvisar en faktura
kréver ExFlow att man skriver en kommentar. Ekonomiavdelningen kan da vidta lampliga atgarder.

Om man behdver avbryta sitt arbete mitt i en fakturaattest sa kan man viélja att spara. De gjorda
andringarna sparas da sa att man kan gora klart fakturan vid ett senare tillfdlle. Om man av ndgon
anledning vill vanta med att attestera en faktura, kan man satta fakturan pa bevakning for senare
bearbetning. Nar en faktura ar klar och godkanns sa gar den vidare till nasta attestant i attestkedjan.
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EXFLOW

Till varje faktura kan man dven lagga till kommentarer och bilagor som deltagarlistor, kalkylblad, avtal
etc. Det kan goras bade fran webbgranssnittet och inifran AX. Underlag och faktura finns ddrmed
arkiverat och Iatt tillgangligt pa ett stalle.

Tydlig 6versikt over fakturor ute pa attest

Ekonomiavdelningen har en tydlig éverblick 6ver alla fakturor som har skickats ut for attest, se bild 6.
Denna oversikt visar fakturor som vantar pa attest, godkéants, blivit avvisade etc. Man ser ocksa
tydligt konteringsforslaget samt vem som har attesterat fakturan och néasta attestant i flodet.
Inkoépsfakturan, relaterade kommentarer och dokument och all historik runt godkdnnande som till
exempel datum och klockslag finns sparade och latt atkomliga.

B Fakturadokument (1 - wnt) H[=] B3
Arkiv - Redigera  Verktyg Kommando  Hjslp

ENLAER AL R X R-NECY
E_

Status: |akkyv -
Gversikt |mantmemg | Faktura | Bifogade fier | kommentarer Visa Faktura

Dokumenttyp | Werifikation = | Faktura Status | Leverantirskonto | Leverantérsnamn | Dokumentdatum | Férfallodatum | Mettobelopp | Momsbelopp | walutaked | Skapare | Administratorskommentar frerstal attestflode
Faktura 3000311 61338069099 | Akt | 820-0040 Telia Sonera AB | 2003-02-06 2003-03-09 516638 | 1291,62 | SEK i
Faktura 3000310 2314050396 |AKkv | 140-0175 Lyreco Sverige AB | 2009-03-31 2009-04-30 1100,32 275,08 | SEK =

Faktura 3000309 2314050395 |AKt | 140-0175 Lyreco Sverigs AB | 2008-03-31 2003-04-30 1 100,32 275,08 | SEK

Faktura 3000308 1773347802 | Aldiv B49-4470 Wisma Spcs AB 2009-03-18 2003-04-07 953762 2384,38 | SEK

_______ B1MMM1 820- Telia Sonera AB 2009-02-08 2009-03-09 s S35 SEK Admin

Kontering Godkinnare | Godkinn

Redovisningskanka Attestantgrupp | Mamn | Kommentar | Godkénnandedatum | Attesterad sv | Status godkannare Lésj5/Enn

ORLOI Ouee 2009-10-23 ORLOI Attestera

ORLO o g JLORLOR Hltizdicred] Féresi3 attestantsr
| [rou Ro... Akduell
. Aisa (o)

5K o jusr (2B,
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Godkdannandekontering

Nér en faktura har godkants av siste attestanten i attestkedjan far den status Attesterad. Ekonomi-
avdelningen kan nu enkelt géra godkdnnandekonteringen av fakturan da alla &ndringar som gjorts av
attestanterna finns med i konteringsforslaget. Det gar dven att automatisera
godkdannandekonteringen. Fakturan ar nu bokford och klar for betalning.

Inbyggt attestregelverk

ExFlow har ett inbyggt attestregelverk som ar mycket flexibelt. Attestanter kan sattas upp utifran
leverantor, konto, artikel, tilldagg, projekt, anldggning, forste attestant, dimensioner, radbelopp
och/eller totalbelopp, se bild 7. Det gar att kombinera dessa for att skapa komplexa attestregler.

mnttestregler (1 - wnt) - Attestregel: KST120, KST

Arkiv  Redigera Werktyg Kommando  Hjdlp

DHX =AR|TETFT|eaadarmafie]

Grerske Almant |

Alkive: Ird
Attestregel: I KST120
Mamn: [T 120
Ak Twp Filker
Dirnension 1: v IKostnadsstéIIe j I 120 j
Dimensian 2: I I.ﬂwdelning j I j
Férste attestant: [ I j
Leverantdr: I I j
Radtyp: V' Jedovisning = | [1111.9909 |
Projekkt: r I j
anvand kotalbelopp:
Rader |
st 0,00
|| Roger Lindstrim 5 000,00
|Namn. IEIHIE =2 8 2
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Bild 7.

Attestgrupper

Man kan skapa attestgrupper som innehaller flera personer, se bild 8. Alla personer i attestgruppen
far e-postmeddelande om att det finns en faktura att attestera men det racker med att en person,
vem som helst, i gruppen attesterar fakturan for att den skall ga vidare till ndsta niva i attestkedjan.

mnttestgrupper {1 - wnt) - Attestantgrupp: IT, IT-gruppen !El E
| Arkiv Redigera Yerkbyg Kommando Hijdlp
DX |™dE| Frleadadm ®AO)

Gversike |

Attestankgry | Marnn o

bengt Bengt Sandstram
Ekonomi Ekanomizvdelningen |
rili Eoger Lindstrém
torlof Torbjérn Lifstad ;I

Rader

Anwvandar-ID | Starkdatum | Slutdatum

rali
torlof

Marnn. [ HWIE = 8 4

Bild 8.

Rapporter

Med ratt behorighet kan attestanten sdka bland fakturor direkt i den webbaserade applikationen och
fa ut rapporter av olika slag. Genom att definiera olika sokkriterier far man fram en sammanstallning
av samtliga fakturor t.ex. fran en viss leverantér, avdelning eller projekt under en viss tidsperiod.

Inifran AX kan ekonomiavdelningen ta fram rapporter éver fakturor ute pa attest, ej godkdnda etc.
Det gar att filtrera rapporterna pa olika falt som status, attestant, datum etc. Det gar dven att bygga
egna rapporter.
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Stillforetradare

Funktionen Stéllforetradare, se bild 9, kan aktiveras ifall en attestant blir sjuk eller ska pa semester.
Angiven stéllforetradare far da mojlighet att attestera fakturor at kollegan. Funktionen kan aktiveras
dels fran webbgranssnittet av attestanten sjalv eller inifran AX. Stallforetradaren behaller sin egen
behorighet men kan slutfora attester for attestanten.
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Jag ersatter faljiande anvandare:
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